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	REKENAARSTUDIE  SG

(Eerste Vraestel)              724-2/1 H
	



	GAUTENGSE DEPARTEMENT VAN ONDERWYS
SENIORSERTIFIKAAT-EKSAMEN
REKENAARSTUDIE  SG
(Eerste Vraestel:  Prakties)

TYD:  3 uur
PUNTE:  150




	INSTRUKSIES:

Jy sal jou eksamendisket met ’n plakker op van die toesighouer ontvang.  Jou sentrumnommer en eksamennommer moet duidelik en leesbaar op die plakker aangedui word, asook die pakket wat jy gebruik bv. Microsoft Office 2000.  Jy sal ook ’n leë koevert ontvang vir jou disket.  Skryf dieselfde besonderhede op die koevert.
1.
Alle vrae is VERPLIGTEND.

2.
Stoor jou werk met gereëlde tussenposes – elke 10 minute – op die gegewe disket.

3.
Jy kan die volle tyd wat toegelaat word (3 uur) gebruik om die vrae te beantwoord.  
Nadat die tyd verstreke is, word addisionele tyd toegelaat om die drukwerk te doen.  
Geen veranderinge mag dan meer aan enige dokument aangebring word nie.


	4.
	Volg die instruksies (geformatteer in ’n raampie soos hierdie een) aan die einde van elke vraag, met betrekking tot die dokumente wat ingehandig en die lêers wat op die eksamendisket gestoor moet word.
	


	5.
Rangskik die drukstukke in numeriese volgorde volgens die vrae.  Verwyder die punteblad (bladsy 10) van hierdie vraestel, voltooi die nodige gedeeltes en plaas dit bo-op jou drukstukke.  Plaas jou eksamendisket in die koevert en kram die koevert in die boonste, regterkantste hoek aan die drukstukke vas.  Vou die flappie van die koevert om, maar moenie die koevert toeplak nie – die nasieners moet die disket maklik uit die koevert kan haal en terugplaas tydens die nasienproses.


	


	VRAAG 1

WOORDVERWERKERS

Laai jou woordverwerkingsprogram en laai dan die tekslêer PRYSE.TXT vanaf jou eksamen-disket.
	


	Stoor die lêer dadelik in jou woordverwerkingsprogram se formaat as PRYSEXX waar XX die eerste letters van jou naam en van is – gebruik die Save as-opdrag.
L.W.  Indien jy dit weer as ’n tekslêer stoor, sal al jou veranderinge en formattering verlore wees.
	


	THE SPORTS SHOP
marketing department
Tel No: (011) 534 6788

Fax No: (011) 534 6789


FACSIMILE


TO:

AB SPORTS

FROM:

Peter Williams

PAGES:

1

If you have any difficulty receiving this facsimile please contact sender on (011) 534 6788.


Notifikation on on price increase – effective 1 January 2002.


In broad terms we can expect to see the following adjustments:

We have been informed that there will be a price increase on all sports shoes with effect from the 1 st January 2002.
	


	       Sports Shoes

     Ave. % Increase
       Rugby



             7.5%

       Hockey




  1.75%

       Tennis




12.0%

       Running




  3.25%
	


	The above adjustments do not include the increased cost related to transportation.

I trust that this timely notification will assist you in your planning and that the price 
	



	adjustments will be implemented with minimal inconvenience.  Thank you for your contiinuous support.
Yours faithfully



Peter Williams

General Manager – Marketing & Sales
	


	1.1 Bring al die veranderings aan soos aangedui in die dokument.
1.2
Stel die kantlyne van die bladsy soos volg:
Linker- en regterkantlyne 3 cm.









Bo en onder 2 cm.

1.3
Vervang die kode 011 met 012 oral waar dit in die dokument voorkom.

1.4 Stel die skrifgrootte op 12pt.

1.5 Stel die dokument volinlyn (fully justified).

1.6 Spasieer die opskrifte Sports Shoes en Ave. % Increase soos aangedui op die vraestel.  Spasieer die name linksinlyn by 4 cm en die persentasie desimaal-inlyn by 11 cm.  Trek ’n dubbelraampie om die teks soos aangedui.
1.7 Voeg ’n bladsy-onderskrif (footer) by wat die volgende regsinlyn op die bladsy druk.  Price increase/2001.
1.8 Toets die dokument vir spelfoute en verander die foute waar nodig.
1.9 Tik jou eksamennommer as ’n bladsy-opskrif (header) by.
	(14)
(2)

(2)

(1)

(1)

(5)

(2)

(2)

(1)


	Stoor die gewysigde dokument op jou disket in jou woordverwerkingspakket se formaat as PRYSEXX waar XX die eerste letters van jou naam en van is.
Maak ’n drukstuk van die finale dokument om in te gee.
	[30]


	VRAAG 2
WOORDVERWERKER
	


	AB-SPORT is ’n sportwinkel wat ’n verskeidenheid sporttoerusting verkoop.
2.1
Die bestuurder van AB-SPORT vra jou om ’n strooibiljet te ontwerp om hulle stalletjie by die Pretoria-skou te adverteer.  Die strooibiljet moet by die skou se hekke uitgedeel word.
2.2
Let asseblief op:  Jou werk sal nagesien word met inagneming van die beperkings en moontlikhede van die pakket wat jy gebruik.
	


	2.3 Die strooibiljet se grootte moet A5 wees, dit wil sê 21 cm x 14.8 cm.
2.4 Maak gebruik van verskillende skriftipes en skrifgroottes.  Die vraag sal op die rekenaar nagesien word en jy mag kleur gebruik, al kan jou drukker dit nie druk nie.

2.5 Jy moet ’n gepaste prentjie vir die ontwerp gebruik.
Jy mag een van die prentjies wat op jou disket gestoor is as DARTS.PCX of RUN. WMF gebruik, of ’n ander gepaste prentjie van jou keuse.
Die strooibiljet moet die volgende inligting bevat:
	


	
Datum:  26 April tot 3 Mei


Stalletjienommer:  25


10% afslag op alle produkte solank voorraad hou.


	2.6
Tik jou eksamennommer boaan die bladsy in die bladsy-opskrif (header)
	


	Stoor die dokument as STROOIXX waar XX die eerste letters van jou naam en van is.
Dit is nie nodig om ’n drukstuk van die strooibiljet te maak nie.


	VRAAG 3
SIGBLAD

AB-SPORT stoor die data van hulle werknemers in ’n sigblad WERKER.

3.1
Laai die sigbladlêer WERKER vanaf jou disket.  Die sigblad bevat die lone vir een week.

3.2 Verander die kolomwydtes sodat die opskrifte leesbaar is.

3.3 Voeg twee rye aan die bokant van die sigblad in.  Voorsien die sigblad van die opskrif LOONSTAAT in ry 1.

3.4 Gebruik formules en funksies en bereken die antwoorde in Kolom E tot I soos volg:

Kolom E:
Oortydloon = oortydure * gewone loon per uur * 1.5

Kolom F:
Bruto loon = gewone loon + oortydloon

Kolom G:
Pensioen = 5% van gewone loon

Kolom H:
Medies = R100 as die gewone loon meer as R500 is, anders is dit 

R20

Kolom I:
Netto loon = Bruto loon – Aftrekkings.  (Aftrekkings is pensioen en 

medies)
	(2)

(1)

(2)

(2)

(2)

(3)

(2)


	3.5
Bereken die totale Bruto loon en die totale Netto loon, deur funksies te gebruik.  
Tik vir elkeen ’n gepaste byskrif in.
	(4)


	3.6
Bereken die hoogste Bruto Loon deur ’n funksie te gebruik en gee dit ’n gepaste byskrif.
3.7
Bereken die gemiddelde Netto Loon deur van ’n funksie gebruik te maak en gee dit ’n gepaste byskrif.

3.8
Formatteer die sigblad om 2 desimale syfers in Kolom E tot H te vertoon.

3.9
Formatteer Kolom I as geldeenheid (currency) in R.

(Indien jou pakket dit nie kan vertoon nie, gebruik die dollarteken $.)

3.10 Sorteer die sigblad alfabeties volgens vanne.

3.11 Voeg jou eksamennommer as ’n bladsy-opskrif (header) by.

3.12 Druk die lêernaam as ’n onderskrif (footer) links op die bladsy deur gebruik te maak van ’n funksie.
	(2)

(2)

(1)

(2)

(3)

(1)

(1)


	Stoor die gewysigde sigblad as WERKERXX waar XX die eerste letters van jou naam en van is.

Dit is nie nodig om ’n drukstuk van die sigblad te maak nie.


	VRAAG 4
SIGBLAD

Die bestuurder van AB-SPORT wil ’n vergelyking tussen sy totale omset van die afge-lope drie jaar op spesifieke produkreekse tref.  Jy word gevra om die sigblad te ontwerp.
	


	4.1
Gebruik die volgende data om die sigblad op te stel:
	


	Produk
	2000
	2001
	2002
	(5)

	Sporttoerusting
	124000
	130000
	130600
	

	Sportsakke
	12000
	10500
	11700
	

	Sportskoene
	80600
	80560
	90000
	

	Sportklere
	50200
	50700
	47300
	


	4.2 Die sigblad moet ’n gepaste opskrif hê.
4.3
Voeg jou eksamennommer as ’n bladsy-opskrif (header) by.
	(1)
(1)


	Stoor die sigblad as VRAAG4XX waar XX die eerste letters van jou naam en van is.
Dit is nie nodig om ’n drukstuk te maak nie.
	


	4.4
Stel die gegewens op ’n vertikale kolomgrafiek voor (column chart).
	


	

Voeg ’n opskrif by:  Omset 2000 – 2002


Benoem die asse soos volg:
X-as:  Produkreeks








Y-as:  Omset


Die grafiek moet duidelik aandui dat 2000, 2001 en 2002 se data voorgestel word.
	(6)


	Indien die grafiek nie op die sigblad verskyn nie, moet die naam van die grafiek in die betrokke blokkie op die nasienblad geskryf word.
	


	4.5
Voeg ’n ekstra kolom by met die opskrif 2003 en bereken ’n vooruitskatting wat die omset vir 2003 sal wees indien aangeneem word dat al die produkreekse se omset met 10% sal verhoog.
4.6 Gebruik ’n funksie en bepaal die totale omset per produkreeks oor die vier jaar.

4.7 Gebruik ’n funksie en bepaal hoeveel produkreekse se omset oor die vier jaar meer as 200 000 is.

4.8 Tik jou eksamennommer boaan die sigblad.
	(3)

(2)

(2)


	Stoor die sigblad as VRAAG4XX waar XX die eerste letters van jou naam en van is.
Dit is nie nodig om ’n drukstuk te maak nie.
	


	4.9 Die bestuurder van AB-SPORT wil ’n brief aan sy hoofkantoor stuur wat die grafiek in Vraag 4.4 bevat.  Skep die onderstaande brief in jou woordverwerker.  Formatteer dit soos volg:
· Die adres linksinlyn gestel by 11 cm

· Gebruik ’n woordverwerkersfunksie om vandag se datum in te voeg
· Lynspasiëring:  1.5
· Formatteer die grafiek:
Grootte 8 cm x 8 cm en







2.5 cm van die linkerkantse kantlyn af
	


	








Posbus 100








Roodepoort









*vandag se datum*

Geagte Mnr. Jones

Die grafiek hieronder gee ’n ontleding van die omset vir die verskillende produkreekse wat gedurende die tydperk 2000 tot 2002 in ons winkel verkoop is.


       **Voeg die grafiek van Vraag 4.4 hier in**

Dit blyk dat die verkope van sportsakke nie bevredigend is nie en ons sal die prysbeleid van hierdie produkreeks indringend moet hersien.

Die uwe

John Duncan
	(10)


	4.10
Tik jou eksamennommer boaan die bladsy.
	


	Stoor die brief as VERSLXX waar XX die eerste letters van jou naam en van is.

Dit is nie nodig om ’n drukstuk te maak nie.


	VRAAG 5
DATABASIS

’n Besigheid stoor die gegewens van hulle debiteure in die databasislêer VRAAG5.

5.1 Open die bestaande databasislêer VRAAG5 (in Office tabel DEBITEUR)

5.2 Verander die kolom 30 Dae se opskrif na SALDO.

5.3 Formateer die veld SALDO, sodat al die bedrae twee desimale plekke het.
5.4 Voeg die volgende rekord by
Adams T
Posbus 512
    Wilropark
     764 5511
     1000
150.00

5.5 Skep ’n alfabetiese verslag met ’n toepaslike opskrif van al die debiteure.  Die verslag moet die volgende velde bevat:
NAAM
       ADRES1
ADRES2
SALDO


Bepaal die totale bedrag verskuldig deur die debiteure, deur van ’n funksie 
gebruik te maak.


Die bedrag moet afgerond word tot 2 desimale plekke en moet onderaan die 
verslag verskyn.  Tik ’n gepaste byskrif in.
	(1)

(2)

(2)

(11)


	Stoor die verslag as ALFA en maak ’n drukstuk van die verslag.
	


	5.6 Skep ’n verslag met ’n toepaslike opskrif van al die debiteure wat skole is.  (Die word “skool” of “School” sal in die naam voorkom)
Die verslag moet die volgende velde bevat:  NAAM    TELEFOONNOMMER

Bepaal ook die aantal skole deur van ’n funksie gebruik te maak en druk dit onderaan die verslag.
	(10)


	Stoor die verslag as SKOOL en maak ’n drukstuk van die verslag.
	


	5.7 Die bestuurder wil ’n brief stuur aan al die skole om hulle in kennis te stel van die spesiale aanbiedinge gedurende Desember.
Ontwerp die volgende vormbrief in jou woordverwerkingspakket en gebruik die navraag (query) in Vraag 5.6 om vormbriewe aan al die skole te stuur.

Die volgende is die formaat vir die brief:
	(6)


	








Posbus 100








Roodepoort

*voeg vandag se datum in*

Die Hoof

«NAAM»

Geagte Meneer

Gedurende Desember bied ons 15% afslag aan op die aankoop van alle sporttoerusting.

Dankie vir u ondersteuning gedurende die jaar.

Die uwe

J. Duncan
	


	Stoor die brief op jou disket as VORMBXX waar XX die eerste letters van jou naam en van is.
Maak drukstukke van enige TWEE vormbriewe.
	[32]


	VRAAG 6
DATABASIS

Die bestuurder van AB-SPORT wil die data van sy werknemers in ’n databasis stoor.

6.1
Ontwerp ’n nuwe databasislêer WERKNEEM (in Office tabel INFO) wat die nodige velde bevat, sodat die volgende navrae beantwoord sal kan word:


Dit moet moontlik wees om

· ’n werknemer by die huis te bel.
· ’n lys van al die werknemers wat in ’n sekere voorstad bly, te druk.
· te bepaal hoe lank die werknemer by die winkel werksaam is.
· te bepaal wanneer die werknemer verjaar.
Jy moet self besluit watter velde om in te sluit, die velde skep en denkbeeldige data vir VIER werknemers intik.

6.2
Skep ’n verslag (report) met ’n lys van al die werkers wat in ’n sekere voorstad 
bly en langer as drie jaar by die winkel werksaam is.  Stoor die verslag as LYS.
	(13)

(5)


	Stoor die databasislêer as WERKNEEM en die verslag as LYS.
Jy hoef nie ’n drukstuk te maak nie.
	[18]


	TOTAAL:
	150


	GAUTENGSE DEPARTEMENT VAN ONDERWYS
SENIORSERTIFIKAAT-EKSAMEN  2002/3 H

REKENAARSTUDIE STANDAARDGRAAD

VRAESTEL 1 (PRAKTIES)
	


	P U N T E B L A D
	


	Vul jou sentrum- en eksamennommer en die name van die leêrs soos dit op jou disket gestoor is in.
	

	Sentrumnommer:

………………………………………………
	Eksamennommer:

…………………………………………………
	

	Vraag
	Naam van lêer gestoor
	Drukstuk gemaak?

Merk af (
	Maks.

punte
	Punt

behaal
	Paraaf
	Kontrole
	

	1
	PRYSE.. ..
(Woordverw.)
	JA
	
	30

	
	
	
	

	2
	STROOI.. ..
(Woordverw.)
	NEE
	X
	10

	
	
	
	

	3
	WERKER.. ..
(Sigblad)
	NEE
	X
	30

	
	
	
	

	4
	VRAAG4.. ..
(Sigblad)

Naam van grafiek as apart gestoor is:

4.4: ……………….

VERSL.. ..
(Woordverw.)

	NEE
	X
	30
	
	
	
	

	5
	VRAAG5
(Databasis en
VORMBR.. ..
Vormbrief)
	JA

2 vorm-briewe en
2 verslae

	
	32
	
	
	
	

	6
	WERKNEEM     (Databasis)
	NEE
	X
	18

	
	
	
	

	TOTAAL:
	150

	
	
	
	

	…………………………….

Handtekening Eksaminator/Nasiener
	…………….

Datum
	…………………………

Handtekening Interne Moderator
	……….
Datum
	


Caps








Bold,  onderstreep,  groter skrif,  sentreer





Spasieer linksinlyn


soos aangedui





skrap





italic,  sentreer





Bo-skrif / Super script





Linksinlyn by


	   4 cm





	 Desimaal-inlyn


	 by 11 cm





stet





NP





3 oop reëls





[10]





[30]





[30]








b.o.


