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	REKENAARSTUDIE  SG

(Eerste Vraestel)              724-2/1 G
	



	GAUTENGSE DEPARTEMENT VAN ONDERWYS
SENIORSERTIFIKAAT-EKSAMEN
REKENAARSTUDIE  SG
(Eerste Vraestel:  Prakties)
TYD:  3 uur
PUNTE:  150




	INSTRUKSIES:

Jy sal jou eksamendisket met ’n plakker op van die toesighouer ontvang.  Jou sentrumnommer en eksamennommer moet duidelik en leesbaar op die plakker aangedui word, asook die pakket wat jy gebruik bv. Microsoft Office 2000.  Jy sal ook ’n leë koevert van die toesighouer ontvang.  Skryf dieselfde besonderhede op die koevert.
1.
Alle vrae is VERPLIGTEND.
2.
Stoor jou werk met gereelde tussenposes – elke 10 minute – op die gegewe 
disket.
3.
Jy kan die volle tyd wat toegelaat word (3 uur) gebruik om die vrae te 
beantwoord.  Nadat die tyd verstreke is, word addisionele tyd toegelaat om die 
drukwerk te doen.  Geen veranderinge mag dan meer aan enige dokument 
aangebring word nie.
	


	4.
	Volg die instruksies (geformateer in ’n raampie soos hierdie een) aan die einde van elke vraag, met betrekking tot die dokumente wat ingehandig en die lêers wat op die eksamendisket gestoor moet word.
	


	5.
Rangskik die drukstukke in numeriese volgorde volgens die vrae.  Maak die punteblad (bladsy 10) van hierdie vraestel los, voltooi die nodige gedeeltes en plaas dit bo-op jou drukstukke.  Plaas jou eksamendisket in die koevert en kram die koevert in die boonste, regterkantse hoek aan die drukstukke vas.  Vou die flappie van die koevert om, maar moenie die koevert toeplak nie – die nasieners moet die disket maklik uit die koevert kan haal en terugplaas tydens die nasienproses.

	


	VRAAG 1
WOORDVERWERKING
1.1
Laai jou woordverwerkingsprogram en laai dan die tekslêer BRIEF.TXT vanaf jou eksamendisket.
	


	Stoor die lêer dadelik in jou woordverwerkingsprogram se formaat as BRIEFXX waar XX die eerste letters van jou naam en van is – gebruik die Save As-opdrag.  L.W.  Indien jy dit weer as ’n tekslêer stoor, sal al jou veranderinge en formatering verlore wees.
	


	
Sonskyn Technikon

Posbus 1000


Benoni


Beste

gelukwensing:  hoofleierskapposisie

Dit is vir ons ’n voorreg om jou geluk te wens met die sukses om as een van die hoofleiers van jou skool aangewys te word.  Ons wens is dat dit vir jou ’n verry-kende ervaring sal wees wat jou leierseienskappe verder sal uitbrei.  [ Indien jy in verdere studie belangstel, sal ons jou graag met met studie- en kursusbeplanning behulpsaam wil wees.  Skakel ons gerus by (011) 423-6544 as jy ’n afspraak met ons studente-adviseur wil maak.  Jy kan ook ons tuisblad by http://www.hu.ac.za. besoek.
	



	
Akademiese sukses:
	


	Kriterium


  Beurswaarde
6 of meer onderskeidings

R10 000

M-Telling       28+


R  6 000



           25 – 27

R  4 000



           22 – 24

R  2 000
	



	
Ons bied die volgende beurse aan presteerders:

Verdere beurse wat toegeken kan word:


’n Beurs van R3 500 aan algehele wenners van vakolimpiades op Nasionale vlak.


’n Beurs van R1 000 aan elk van die Expo Goue Medalje-wenners.


’n Beurs van R1 000 vir vervulling van ’n leierskaprol in Graad 12, ten opsigte van aktiwiteite soos bv. hoofseun of -dogter

Vriendelike groete


Heinz Jacobs


HOOFSTUDENTE-ADVISEUR
	


	1.2 Bring al die veranderings aan soos aangedui op die dokument.
1.3 Stel die skrifgrootte op 12pt (behalwe die opskrif gelukwensing:  hoofleierskap-posisie).

1.4 Stel die dokument volinlyn (Fully Justified).
1.5 Stel die kantlyne soos volg:
Linker en regterkantlyne:  3 cm






Bo en onder:   2.5 cm

1.6 Spasieer die kriterium en beurswaardes en stel die tabelstoppunte soos aangedui op die vraestel.  Trek ’n dubbelraampie daarom.
1.7 Voeg ’n bladsy-onderskrif (footer) by wat die volgende woorde regsinlyn op die bladsy sal druk:  Studentediensburo/2002.
1.8 Vervang alle voorkomste van die woord sukses in die dokument met die woord prestasie.
1.9 Tik jou eksamennommer boaan die bladsy in, stoor weer en maak ’n drukstuk.
	(13)
(1)

(1)

(2)

(6)

(2)

(2)


	Stoor die gewysigde dokument as ’n woordverwerkerslêer op jou eksamen-disket as BRIEFXX waar XX die eerste letters van jou naam en van is.
Maak ’n drukstuk van die finale dokument om in te gee.
	[27]


	VRAAG 2
WOORDVERWERKING EN SIGBLAD
2.1 Maak die lêer RAPPORT in jou sigbladpakket oop.
2.2 Voeg ’n ekstra kolom KODE tussen Kolomme B en C in en gebruik ’n IF-stelling om in Kolom C ’n 1 te druk vir ’n vak op HG, of ’n 2 vir ’n vak op SG.  Stoor die gewysigde sigbladlêer as RAPPXX op jou eksamendisket.
2.3 Maak die lêer VORM1 in jou woordverwerkingspakket oop.
Stoor die lêer as VORM1XX waar XX die eerste letters van jou naam en van voorstel.  Gebruik ’n woordverwerkingsfunksie om vandag se datum in te voeg en kopieer die nodige data (Kolom A, C en D) vanaf die sigbladlêer RAPPXX na die lêer VORM1XX.
2.4
Tik jou eksamennommer boaan die bladsy in.
	(5)

(5)


	Stoor die gewysigde dokument as VORM1XX waar XX die eerste letters van jou naam en van is.  Stoor weer die gewysigde sigbladlêer RAPPXX op jou eksamendisket, waar XX jou voorletters voorstel.
Maak ’n drukstuk van die dokument VORM1XX om in te gee.
	[10]


	VRAAG 3
WOORDVERWERKING
Die volgende vraag sal slegs van die rekenaarskerm af nagesien word.  Jy mag van kleur en grafika in jou ontwerp gebruik maak.  Die beperkinge van die woordverwerkingspakket wat jy gebruik, sal in ag geneem word wanneer die vraag nagesien word.
Ontwerp ’n faksblad vir Sonskyn Technikon wat die volgende inligting sal bevat:
	


	3.1
’n Briefhoof van Sonskyn Technikon (adres soos op die brief in Vraag 1) met die logo-prentjie.  Gebruik een van die prentjies wat op die disket gestoor is as SUN.PCX of SUN.GIF.  Gebruik verskillende fonttipes en -groottes.
3.2
Die volgende bewoording moet ingesluit word:
	


	F A K S B L A D

DATUM:

___________________________________


AAN:


___________________________________


FAKSNOMMER:
___________________________________
	


	BOODSKAP

_______________________________________________________________


_______________________________________________________________


_______________________________________________________________


_______________________________________________________________


_______________________________________________________________


_______________________________________________________________


Ontvang __________ bladsye (hierdie bladsy ingesluit)


AFSENDER: ______________________________


E-pos:   sontech@mweb.edu.za
	


	3.3
Jy kan jou eie uitleg gebruik.  Die faksblad moet A4-grootte (folio) wees, netjies uiteengesit wees oor die hele bladsy en al die nodige inligting bevat.

Die lynspasiëring moet 1.5 wees.
3.4
Tik jou eksamennommer regs boaan die bladsy in die bladsy-opskrif (header).
	


	Stoor die dokument op jou disket as FAKSXX waar XX die eerste letter van jou naam en van voorstel.
Dis nie nodig om ’n drukstuk te maak nie.
	[15]


	VRAAG 4
SIGBLAD
Die koshuis HUIS EENHEID stoor die data van hulle inwoners in ’n sigblad KOSHUIS.  Laai die sigbladlêer, KOSHUIS, vanaf jou disket.

4.1
Voeg twee rye in aan die bokant van die sigblad.  Voorsien die sigblad met die opskrif HUIS EENHEID in ry 1.
4.2 Gebruik ’n sigbladfunksie om vandag se datum regs bo in te voeg.

4.3 Voeg ’n kolom in tussen Kolom F en G en bereken die koste van ’n kamer plus parkering as die parkering R250 per jaar is.  Maak gebruik van ’n IF-stelling en let daarop dat nie alle studente parkeerplek benodig nie.

4.4 Studente ontvang ’n 10% gesinskorting indien daar meer as een lid van ’n gesin in die koshuis woon.  Gebruik ’n formule en bereken, in Kolom I, die totale koste nadat korting (aangedui in Kolom H) in berekening gebring is.
4.5 Bereken, in Kolom K, die finale bedrag verskuldig nadat die deposito afgetrek is.  Gebruik ’n formule vir die berekeninge.
4.6 Bepaal die aantal studente in die koshuis deur gebruik te maak van ’n funksie.
4.7 Bepaal die aantal studente wat in enkelkamers is deur van ’n funksie gebruik te maak.  Die koste van ’n enkelkamer is R7000 per persoon.
4.8 Bepaal met behulp van funksies die volgende totale:
· Die totale begrote inkomste vir parkering
· Die totale begrote inkomste vir die koshuis
· Die totale deposito’s ontvang en
· Die totale bedrag nog verskuldig
	(1)

(1)

(4)

(3)

(2)

(2)

(3)

(7)


	4.9 Sorteer die vanne alfabeties volgens studiejaar.  (Eerste veld STUDIEJAAR en tweede veld VAN.)
4.10 Verander die kolomwydtes sodat al die opskrifte leesbaar is.

4.11 Tik jou eksamennommer in die bladsy-opskrif (header) in.
	(3)

(1)

(1)


	Stoor die gewysigde sigblad op jou disket as KOSHXX waar XX die eerste letters van jou naam en van voorstel.
Jy hoef nie ’n drukstuk te maak nie.
	[28]


	VRAAG 5
SIGBLAD
Die Technikonbestuur wil ’n vergelyking tref tussen die aantal studente-inskrywings oor die afgelope drie jaar in die verskillende studierigtings.  Jy word gevra om vir hulle hiervoor ’n sigblad te ontwerp:
5.1
Gebruik die volgende data en stel die sigblad op:


Kolomopskrifte:



  STUDIERIGTING


1999

2000

2001


Data:



  Ingenieurswese


  560

  610

  650



  Bestuurswese


  205

  187

  194



  Gesondheidswetenskap

  314

  310

  288



  Kuns en Ontwerp


  134

  157

  184



  Inligtingswetenskap

    75

    63

    85
	(4)


	5.2
Die sigblad moet ’n gepaste hoofopskrif hê.
5.3
Tik jou eksamennommer in die bladsy-opskrif (header) in.
	(1)
(1)


	Stoor die sigbladlêer as VRAAG5XX waar XX die eerste letters van jou naam en van is.
	


	5.4
Stel die gegewens op ’n vertikale kolomgrafiek voor (column chart).

Voeg ’n opskrif by:
Inskrywings 1999 – 2001

Benoem die asse soos volg:

   X-as:
Studierigting

   Y-as:
Aantal studente

Die grafiek moet duidelik aandui dat dit data van 1999, 2000 en 2001 voorstel.
	(7)


	MS Works-gebruikers:  Stoor die grafiek as VERGELYK.
	


	5.5
Gebruik ’n funksie in jou sigblad en bepaal die totale aantal studente in elke studierigting oor die drie jaar.
5.6
Gebruik die totale soos bereken in Vraag 5.5 en skep ’n gepaste grafiek wat duidelik aantoon presies watter persentasie elke studierigting van die totale aantal studente by die Technikon vorm.  Die grafiek moet ’n gepaste opskrif en byskrifte hê.
	(2)

(6)


	MS Works-gebruikers:  Stoor die grafiek as PERSENT.
	


	Stoor die sigblad as VRAAG5XX waar XX die eerste letters van jou naam en van voorstel.  (Indien die grafieke nie op die sigblad verskyn nie, moet die name van die grafieke in die betrokke blokkies op die nasienblad geskryf word.)
Jy hoef geen drukstukke te maak nie.
	[21]


	VRAAG 6
DATABASIS
Laai die bestaande databasislêer VRAAG6 (in Office, tabel STUDENTE).

Die databasistabel bevat die volgende velde:




NOMMER



VAN



VOORLETTER



KURSUS



EKSAMEN



MONDELING



STUDIEJAAR
	(1)


	6.1 Verwyder die student SMITH G wat die kursus gestaak het, se rekord.
6.2 Voeg ’n ekstra veld, TITEL, by tussen VOORLETTER en KURSUS en tik die volgende titels in:



TITEL

DEMPSEY

Mnr

NAIDO


Mnr

WESSELS

Me

MOABI


Mnr

MELATO

Mnr

SEROKE

Me

MALAN


Mnr

LUKE


Mnr

JEZILE


Me

DICKS


Mnr

BREED


Mnr

BROWN

Mnr

HUNT


Mnr
6.3 Voeg die volgende student by:
LEIGH

J
Mnr
SIVIEL
S   S    2
	(2)

(2)


	Stoor die databasislêer weer as VRAAG6 (tabel STUDENTE).
Geen drukstukke hoef gemaak te word nie.
	


	6.4
Stel ’n verslag met ’n gepaste opskrif op van al die eerstejaarstudente wat geslaag het.  ’n Student slaag as hy/sy die eksamen sowel as die mondeling slaag.  Die verslag moet die VAN, VOORLETTER en die KURSUS bevat.
	


	Stoor die verslag as SLAAG.
Geen drukstukke word verlang nie.
	(9)


	6.5 Stel ’n alfabetiese verslag op met ’n gepaste opskrif, gesorteer volgens VAN, van al die studente wat Siviele Ingenieurswese neem.  Die verslag moet die volgende velde bevat:  VAN, VOORLETTER en STUDIEJAAR

Voeg onderaan die verslag ’n funksie by wat sal bepaal hoeveel name op jou verslag verskyn met ’n gepaste byskrif daarby.
	


	Stoor die verslag as ALFA.
Geen drukstukke word verlang nie.
	(11)


	6.6
Die eerstejaarstudente wat geslaag het, moet ’n brief van gelukwensing ontvang.  Gebruik jou woordverwerker en skep ’n vormbrief om aan al hierdie studente te stuur.  Gebruik die navraag (query) in Vraag 6.4 en druk briewe vir enige twee studente.

Die volgende is die formaat vir die vormbriewe:
	


	








Sonskyn Technikon








Posbus 1000









Benoni

Geagte «TITEL» «VAN»

Baie geluk met die suksesvolle voltooiing van u eerste jaar.  Ons sien daarna uit om u volgende jaar weer in die klas te hê.

Groete
H. Jacobs
	(13)


	Stoor die brief as VORMBRXX waar XX die eerste letters van jou naam en van is.
Maak drukstukke van enige TWEE vormbriewe.
	[38]


	VRAAG 7
DATABASIS
Die koshuis Huis Eenheid wil die gegewens van hulle inwoners in ’n databasislêer stoor om navrae te kan hanteer en verslae op te stel.  Hulle vra jou om ’n data-basistabel te skep.

Die databasistabel HUIS moet die volgende velde bevat:

VAN      NAAM
      KAMERNOMMER
STUDIEJAAR     PARKERING
Kies self geskikte datatipes vir die velde.

Kopieer die nodige data vanaf die sigblad KOSHUIS na die databasistabel.
	


	Stoor die lêer/tabel op jou disket as HUISXX waar XX die eerste letters van jou naam en van is.
Geen drukstukke hoef gemaak te word nie.
	[11]


	TOTAAL:
	150


	GAUTENGSE DEPARTEMENT VAN ONDERWYS
SENIORSERTIFIKAAT-EKSAMEN 2002/3 G
REKENAARSTUDIE STANDAARDGRAAD
VRAESTEL 1 (PRAKTIES)
	


	P U N T E B L A D
	


	Vul jou sentrum- en eksamennommer en die name van die lêers soos wat dit op u disket gestoor is, in.
	

	Sentrumnommer:
………………………………………………
	Kandidaatnommer:
…………………………………………………
	

	Vraag
	Naam van lêer gestoor
	Drukstuk gemaak?
Merk af (
	Maks.
punt
	Punt

Behaal
	Paraaf
	Kontrole
	

	1
	BRIEF.. ..
(Woordverw.)
	JA
	
	27


	
	
	
	

	2
	RAPP.. ..
(Sigblad)

VORM1.. ..
(Woordverw.)


	NEE
	X
	10

	
	
	
	

	3
	FAKS.. ..
(Woordverw)
	NEE
	X
	15


	
	
	
	

	4
	KOSH.. ..
(Sigblad)
	NEE
	X
	28


	
	
	
	

	5
	VRAAG5
(Sigblad en


grafieke)
Name van grafieke as apart gestoor:
5.4: ………………. 5.6 ……………….
	NEE
	X


	21
	
	
	
	

	6
	VRAAG6
(Databasis en
VORMBR.. ..
Vormbrief)
	JA
2 vorm-
briewe
	
	38


	
	
	
	

	7
	HUIS.. ..
(Databasis)

	NEE
	X
	11
	
	
	
	

	TOTAAL
	150

	
	
	
	

	…………………………….

Handtekening Eksaminator/Nasiener
	…………….

Datum
	…………………………

Handtekening Interne Moderator
	……….
Datum
	


Stel adresblok linksinlyn by 10 cm





skrap





Voeg die naam John in








Caps, bold, groter skrif, sentreer 





NP





italic





Regsinlyn by 8 cm





Linksinlyn by 3.5 cm





Onderstreep, skuif boontoe





stet





3 oop reëls invoeg





λ





λ








b.o.


